
 

 

 

開催日 ご希望日を調整致します。 

 

 

 

 

【講座の趣旨】 

近年報告書の書き方を指導できない人が増え、その結果として、報告書が書けな

い人、読むことすらできない人が激増中です。これまで産官学での勤務に加え、会

社経営も行った結果、報告書はどこへ行っても何をするにも重要であると痛感致し

ました。特に学生、若手社員の教育、事業承継のためなど、今後は益々報告書やプ

レゼン資料の重要性は増すばかりです。 

もっとも、報告書やプレゼン資料の作成は決して難しいものではなく、日頃より

簡単な準備等から始めることで、わかりやすく、安心して取り組めます。そしてそ

の効果は次第に大きくなり、やがては財産となります。 

 

 

 

 

実務に役立つ技術報告書、 

プレゼン資料の作成の仕方教えます！ 

 

 

 

 

 

 
 

【習得できる知識・効果】 

 報告書の意義 

 報告書の効果 

 報告書の作り方 

 プレゼン資料の作り方 

 AI に頼り過ぎない生き方 

 ・会社が最も元気になる 

＝全員の底上げ！の重要性

が意識できるようになる 

 

【講演方法と時間】 

・出張あるいは WEB 

(出張の場合、交通費をお願いする場合もござ

います。） 

・時間＝5 時間程度（演習の時間を含む）です

が、短縮化も検討致します。 

【受講料】 

・応相談です。例えば下記のようなパターン

からお選びいただいても OK です。 

(1) 50000 円 人数制限なし 

(2) 10000 円 一人増えるごとに 5000 円 up 



【内容の一例】 

講演内容は事前にご相談いただいた中で最適なものに組んで行きます。 

例えば… 

 

(1)報告書の重要性 

・これまでを振り返って 

・その場その場で最高の絵を描く 

・国語は何より重要な教科 

・多くの人たち、実はパソコンが使えない 

・文明の力はうまく使いましょう 

・報告書の利用方法 

・意外な報告書の効果 

・報告書を書かない人たちの言い分 

・製薬会社に学ぶ報告書の書き方 

・演習（クイズ） 

 

(2)報告書を書く準備 

・出来上がったものは誰でもケチをつけることが

できる 

・報告書作成者に対してやってはいけないこと 

・報告書は全員が書くもの（底上げをした組織は

強い！） 

・最初からうまく書けなくても気にしない 

・日常にも報告書ネタが潜んでいる 

・新聞記事はお手軽だが… 

・一次情報の重要性 

・なぜ歴史は繰り返され、レベルダウンする一方

なのか？ 

・終礼のすゝめ 

・日報のすゝめ 

・雑誌会のすゝめ 

・現場にあった説明書を作ると報告書書きもうま

くなる！ 

・演習（クイズ） 

(3)報告書の書き方 

・芥川賞や直木賞を取ろうとしているのではない 

・あっと言わせることを書く必要もない 

・タイトルの重要性 

・ワード、エクセル、パワーポイントの使い分け 

・概要の書き方 

・項目の設定 

・写真の撮り方入れ方 

・動画の利用 

・脚注を入れましょう 

・演習（実際に実施した実験結果を使って報告書

作成を体験！） 

 

(4)プレゼン資料の描き方 

・報告書からプレゼン資料へ 

・学会、セミナーに行けば、これだけはやりまし

ょう。 

・オーラルか？ポスターか？ 

・漫画を描く感覚で 

・英語を使う場合はよく考えて 

・演習（実際に学会で発表した資料を使ってプレ

ゼン資料作りを体験！） 

 

(5) 最後に 

・AIを使って文章や資料は絶対に作ってはいけな

い!!! 

・無精者だからこそわかること 

・作文はその気になれば誰でも凄い文章が書け

る！ 


